Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PM79282 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 3454428000 Sifra SKD: 91.020 Dejavnost muzejev
Muzej in galerije mesta Ljubljane
GOSPOSKA ULICA 15
1000 LJUBLJANA

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: RACUNOVODJA - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: -OBRACUNAVA DDV

-PRIPRAVLJA ZAHTEVNEJSA RACUNOVODSKA IN OSTALA POROCILA

-UVAZA IN 1IZVAZA 1Z DRUGIH RACUNOVODSKIH PROGRAMOV

-SPREMLJA OSNOVA SREDSTVA

-KNJIZI VSE VRSTE RACUNOVODSKIH DOKUMENTOV V SKLADU Z ZAKONODAJO (GLAVNA KNJIGA,
SALDAKONTI...)

-OBRACUNAVA VSE OSEBNE PREJEMKE

-PRIPRAVLJA PODATKE ZA PLACILA RACUNOV

-IZSTAVLJA RACUNE

-DRUGA DELA, KI SMISELNO SODIJO V TA DELOKROG

Izobrazba po Klasius: 162 visokoSolska 1.stopnje, visokoSolska strokovna (prejSnja) ipd., 0311
Ekonomija

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _nedolo¢en €as Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: 1 leto Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 1 - oshovno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - oshovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti’/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Prednost bodo imeli kandidati, ki
poznajo program Vasco in Oppis. Kandidati vlogo z dokazili posljejo na mail: tajnistvo@mgml.si

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v _prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 14 dni.

Nagin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po e-posti
Kandidati vlogo z dokazili poSljejo na mail: tajnistvo@mgml.si

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: ANDREJA MIKLOZIC, 01 2412 508, tajnistvo@mgml.si
Kontakt delodajalca za BO: ANDREJA MIKLOZIC, 01 2412 508, tajnistvo@mgml.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 22.11.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 22.11.2024
Rok za prijavo kandidatov: 6.12.2024
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